                                                                                                                                Załącznik nr 4 do LSR  
REGULAMIN RADY STOWARZYSZENIA „LGD DZIAŁAJ Z NAMI”
ROZDZIAŁ I

Postanowienia ogólne
§1

I. Regulamin Rady LGD - Stowarzyszenia „LGD Działaj z Nami” określa organizację  wewnętrzną i   tryb pracy  Rady  jako organu decyzyjnego.

§2

I. Stowarzyszenia „LGD Działaj z Nami”  oznacza Lokalną Grupę Działania. 

ROZDZIAŁ II

Członkowie Rady

§3

I. Członkowie Rady są wybierani przez Walne Zebranie Członków  Stowarzyszenia „LGD Działaj z Nami”     

II. Członkowie Rady maja obowiązek uczestniczenia w posiedzeniach Rady.

III. W razie niemożności wzięcia udziału w posiedzeniu Rady, członek Rady powiadamia o tym w miarę możliwości  przed terminem posiedzenia Przewodniczącego Rady.

IV. Jeśli wybór operacji dotyczy członka Rady,  jego rodziny lub podmiotu, który reprezentuje, wówczas nie bierze on  udziału w tej części posiedzenia Rady, która dotyczy przedmiotowej operacji.

V. Przed rozpoczęciem oceny wniosków członkowie Rady, podpisują jedną dla wszystkich operacji deklarację poufności  i bezstronności. Członek Rady w przypadku wystąpienia okoliczności wykluczającej go z wyboru danej  operacji zgłasza to przewodniczącemu. 
VI. Za udział w posiedzeniu Rady Przewodniczący Rady oraz członkowie Rady otrzymują wynagrodzenie w miarę możliwości finansowych LGD, w przypadku braku takiej możliwości udział w posiedzeniach Rady jest bezpłatny. 

VII. Przewodniczący Rady udziela członkom Rady pomocy w wykonywaniu przez nich  funkcji członka Rady. 

ROZDZIAŁ III

Przewodniczący Rady

§4

I. Przewodniczącego Rady  i Zastępcę   Przewodniczącego Rady  wybiera Walne Zebranie Członków.

II. Przewodniczący Rady organizuje pracę Rady i przewodniczy posiedzeniom Rady. 

III. Pełniąc swą funkcję Przewodniczący Rady współpracuje z Zarządem i Biurem  Stowarzyszenia „LGD 

IV. Działaj z Nami”  oraz  korzysta z ich pomocy.

V. W przypadku niemożliwości prowadzenia Rady przez  Przewodniczącego  zastępuje go  zastępca        

Przewodniczącego Rady.
ROZDZIAŁ IV

Przygotowanie i zwołanie posiedzeń Rady

 §5.

I. Posiedzenia Rady są zwoływane odpowiednio do potrzeb wynikających z naboru wniosków prowadzonych    

przez   Stowarzyszenie „LGD Działaj z Nami”.

II. Posiedzenia Rady zwołuje Przewodniczący Rady lub Zastępca Przewodniczącego Rady, po uzgodnieniu                      z Zarządem i Biurem Stowarzyszenia podając: miejsce, termin i porządek obrad.

III. W przypadku dużej ilości spraw do rozpatrzenia, posiedzenie może być zwołane na dłużej niż jeden dzień.

IV. Członkowie Rady powinni być powiadomieni  o miejscu, terminie i porządku  posiedzenia Rady, w formie pisemnej, elektronicznej lub telefonicznie najpóźniej 7 dni przed terminem posiedzenia.
V. W celu usprawnienia przebiegu posiedzenia Rady lub podniesienia jakości oceny wniosków Przewodniczący Rady ma prawo zaprosić na posiedzenie osoby spoza grona członków Rady, posiadające odpowiednie kwalifikacje. 
VI. W okresie 4 dni przed terminem posiedzenia Rady jej członkowie mogą  zapoznać się  ze wszystkimi materiałami 
i dokumentami związanymi z  porządkiem posiedzenia. Materiały są udostępnione  w Biurze Stowarzyszenia  „LGD Działaj z Nami”.

ROZDZIAŁ V

Posiedzenie Rady

§6. 

I. Termin   posiedzenia Rady podaje się do  publicznej wiadomości na stronie internetowej Stowarzyszenia „LGD Działaj z Nami”, co najmniej 7 dni przed tym terminem.

II. Posiedzenia Rady otwiera, prowadzi i zamyka Przewodniczący Rady.
III. Obsługę posiedzeń Rady zapewnia Biuro  Stowarzyszenia „LGD Działaj  z Nami”.
IV. Po otwarciu posiedzenia, Przewodniczący Rady stwierdza quorum na podstawie podpisanej listy obecności i  przez obecność członków Rady.

V. Prawomocność posiedzenia  i podejmowanych przez Radę decyzji , wymaga obecności , co najmniej 1/2 składu  Rady podczas całego przebiegu posiedzenia.

VI. W przypadku  braku  quorum, Przewodniczący Rady ogłasza nowy termin posiedzenia Rady, nie wymagający quorum, rozpoczynający się nie później niż 30 min. od czasu jego ogłoszenia.
VII. W przypadku konieczności wcześniejszego opuszczenia posiedzenia Rady przez członka, wymaga się poinformowania  o tym  Przewodniczącego Rady, który w tym momencie ponownie sprawdza quorum.

VIII. Po stwierdzeniu quorum Przewodniczący Rady przeprowadza w sposób jawny  wybór dwóch sekretarzy  posiedzenia, którzy  stanowią komisję skrutacyjną.
IX. Po wyborze sekretarzy,  Przewodniczący Rady  przedstawia i poddaje pod  głosowanie porządek posiedzenia.

X. Członek Rady może zgłosić wniosek o zmianę porządku posiedzenia, co musi zostać rozstrzygnięte  poprzez  głosowanie Rady.

XI. Porządek obrad obejmuje m.in.:

1. Omówienie wniosków o przyznanie pomocy objętych działaniem Wdrażanie lokalnych strategii rozwoju złożonych w ramach naboru  prowadzonego przez  Stowarzyszenie „LGD Działaj  z Nami”.

2. Ocenę operacji i wybór operacji do dofinansowania. 

3. Informacja Zarządu lub Biura o przyznaniu pomocy przez samorząd województwa na operacje, które były przedmiotem wcześniejszych posiedzeń Rady.

4. Wolne głosy i wnioski.

XII. Przewodniczący Rady czuwa nad sprawnym przebiegiem i przestrzeganiem porządku posiedzenia, otwiera 
i  zamyka dyskusje oraz udziela głosu w dyskusji.

XIII. Po wyczerpaniu porządku posiedzenia, Przewodniczący Rady zamyka posiedzenie.

ROZDZIAŁ VI

Głosowanie

§7

I. Po zamknięciu dyskusji w danej sprawie Przewodniczący Rady rozpoczyna procedurę głosowania i zarządza  głosowanie zgodnie z postanowieniami niniejszego regulaminu. 

II. Wszystkie głosowania są jawne.

1. Głosowania Rady odbywają się przez podniesienie ręki na wezwanie Przewodniczącego Rady w sprawach nie związanych z oceną operacji,

2. Głosowania nad stwierdzeniem zgodności operacji z Lokalną Strategią Rozwoju oraz nad oceną operacji odbywa się przez wypełnienie i oddanie sekretarzom posiedzenia kart oceny operacji, będących załącznikiem do niniejszego regulaminu.

III. W głosowaniu przez podniesienie ręki, komisja skrutacyjna oblicza głosy „za” i  „przeciw”  oraz „wstrzymuję się od głosu”, po czym informuje o wyniku głosowania Przewodniczącego Rady, który ogłasza wyniki głosowania.

IV. W głosowaniu przez wypełnienie kart do oceny operacji, członkowie Rady oddają głos za pomocą kart oceny operacji, wydanych członkom Rady przez komisję skrutacyjną. Każda strona karty oceny operacji musi być opieczętowana pieczęcią Stowarzyszenia „LGD Działaj  z Nami” i podpisana przez  Dyrektora Biura.

V. Głos jest nieważny, jeśli na karcie brakuje nazwiska i imienia oraz podpisu członka Rady lub brakuje informacji pozwalających zidentyfikować operację, której dotyczy ocena ( nazwa wnioskodawcy, nazwa projektu i numer wniosku), lub karta została wypełniona nieprawidłowo mimo wezwań komisji skrutacyjnej.

VI. Karty wypełnia się długopisem, piórem lub cienkopisem niebieskim

VII. W polu do tego przeznaczonym stawiany jest znak „X”.
VIII. Jeżeli w informacji o możliwości składania wniosków o przyznanie pomocy został określony zakres tematyczny, zgodność operacji ze wskazanym zakresem tematycznym również podlega ocenie przez Radę w formie głosowania na kartach oceny operacji.
IX. Głos w sprawie uznania operacji za zgodną z Lokalną Strategią Rozwoju oddaje się poprzez pozostawienie nie skreślonej opcji „jest” w sformułowaniu : „Głosuję za uznaniem, że operacja jest/nie jest* zgodna z LSR”, po wcześniejszym wskazaniu celu ogólnego, celu szczegółowego i przedsięwzięcia (według ciągu logicznego lokalnej strategii rozwoju) wskazanego w LSR, z którym operacja jest zgodna. Pozostawienie lub skreślenie obu opcji uznaje się za głos nieważny. 

X. W przypadku stwierdzenia błędów lub braków w sposobie wypełnienia karty oceny zgodności operacji z LSR przez członka Rady, komisja skrutacyjna wzywa danego członka Rady do uzupełnienia braków, który może dokonać poprawek stawiając przy nich swój podpis. Przy dalszych błędach po poprawkach, głos staje się nieważny.
XI. Weryfikacja czy dana operacja spełnia minimalne wymagania dla wybrania jej do realizacji w ramach LSR określone w informacji o możliwości składania wniosków o przyznanie pomocy, wymaga oceny tej operacji, Rada dokonuje oceny operacji, a weryfikacja spełnienia minimalnych wymagań następuje na etapie wyboru operacji do realizacji LSR.
XII. Operację uznaje się za zgodną z LSR, jeśli bezwzględna większość głosów ( 50% +1) została oddana na opcję, że operacja jest zgodna z LSR.
XIII. Wynik głosowania ogłasza Przewodniczący Rady.
XIV. Oddanie głosu w sprawie oceny operacji według lokalnych kryteriów LGD polega na wypełnieniu tabeli zawartej na „Karcie oceny operacji według lokalnych kryteriów LGD”, która jest odpowiednia do typu ocenianej operacji. Wszystkie rubryki zawarte w tabeli muszą być wypełnione, w przeciwnym razie głos uważa się za nieważny.
XV. W trakcie zliczania głosów komisja skrutacyjna jest zobowiązana sprawdzić, czy łączna ocena punktowa operacji zawarta w pozycji „Suma punktów” została obliczona poprawnie. 
XVI. W przypadku stwierdzenia błędów lub braków w sposobie wypełnienia karty oceny operacji według lokalnych kryteriów LGD, postępuje się jak w § 7 ust. X.

XVII. Wynik głosowania w sprawie oceny operacji według lokalnych kryteriów LGD uzyskuje  się  poprzez sumowanie ocen punktowych wyrażonych na kartach stanowiących głosy  oddane ważnie w pozycji „Suma punktów” 
i dzieli się przez liczbę ważnie oddanych  głosów (dotyczy kryteriów od 1 do 6). Komisja skrutacyjna dodaje do tego wyniku 10 punktów w sytuacji, gdy co najmniej 50% upoważnionych do głosowania członków w swoich kartach ocen uznało w kryterium 7 operację za innowacyjną.
XVIII. W sytuacji, gdy w ramach limitu dostępnych środków na ostatnim miejscu znajdują się dwie operacje o jednakowej liczbie punktów, ale limit ten jest niewystarczający, aby obie mogły zostać wybrane do realizacji, na wyższej pozycji umieszcza się tę operację, która ma charakter innowacyjny. Jeżeli obie operacje są lub obie nie są innowacyjne na wyższym miejscu umieszcza się operację, której wpływ do biura LGD zarejestrowano wcześniej.

XIX. Wynik głosowania ogłasza Przewodniczący Rady.
XX. Na podstawie wyników głosowania w sprawie oceny operacji według lokalnych kryteriów LGD, sporządza się listę ocenionych operacji.
XXI. Ostatecznej oceny operacji Rada dokonuje poprzez przyjęcie uchwałą list ocenionych operacji wskazujących operacje złożone poza terminem i miejscem składania wniosków o przyznanie pomocy, zgodne lub niezgodne ze wskazanym zakresem tematycznym, niezgodne z LSR i zgodne z LSR wraz z oceną punktową ułożone wg liczby uzyskanych punktów. Listy te tworzone są poprzez uszeregowanie operacji wg liczby uzyskanych punktów od największej do najmniejszej i zawierają:

· dane umożliwiające identyfikację operacji,

· wskazanie czy operacja jest zgodna czy niezgodna z LSR,

· informację czy operacja jest zgodna z zakresem tematycznym pożądanym 
w danym naborze (brak możliwości odwołania),

· liczbę uzyskanych punktów,

·  informację czy operacja spełnia minimalne wymagania których spełnienie jest niezbędne do wyboru operacji przez LGD,
XXII. W przypadku wystąpienia odwołań ich rozpatrzenia dokonuje Rada Decyzyjna. Pozytywne rozpatrzenie skutkuje dokonaniem ponownej oceny operacji, której odwołanie dotyczy na zasadach określonych w niniejszym rozdziale, z uwzględnieniem uzasadnienia tegoż odwołania. 
XXIII. Na posiedzeniu związanym z rozpatrzeniem odwołań Rada dokonuje ostatecznego wyboru operacji. Wybór operacji następuje przez podjecie uchwał zatwierdzających listy operacji wybranych i niewybranych do realizacji w ramach LSR. Przy czym na liście wybranych operacji zamieszcza się operacje, które są zgodne ze wskazanym w informacji o naborze zakresem tematycznym, zgodne z LSR, ocenione wg lokalnych kryteriów wyboru i spełniające minimalne wymagania, których spełnienie jest niezbędne do wyboru operacji przez LGD, ułożone wg liczby uzyskanych punktów - od największej do najmniejszej, mieszczące się w limicie środków wskazanych w informacji o naborze, a na liście niewybranych operacji wskazuje się operacje, które zostały złożone poza miejscem i terminem składania wniosków o przyznanie pomocy, niezgodne ze wskazanym zakresem tematycznym, operacje niezgodne z LSR, operacje nie spełniające minimalnych wymagań oraz niemieszczące się w limicie środków wskazanym w informacji o możliwości składania wniosków o przyznanie pomocy.
XXIV. Jedynie na posiedzeniu związanym z wyborem wniosków złożonych w ostatnim naborze (dla danego zakresu operacji) w ramach osi 4 LEADER wybierane są operacje do 120 % wartości limitu środków wskazanego 
w informacji o możliwości składania wniosków o przyznanie pomocy. Jednakże na liście wybranych operacji czerwoną linią rozdziela się operacje mieszczące się w limicie środków i te stanowiące 20 % bufor.

XXV. Zarówno ocena jak i wybór operacji nie wymaga podejmowania odrębnych uchwał dla poszczególnych operacji lecz jest dokonywany: dla oceny operacji - przyjęciem list ocenionych operacji, a dla wyboru operacji przyjęciem list niewybranych i wybranych operacji do realizacji lokalnej strategii rozwoju.

Rozdział VII

Dokumentacja z posiedzeń Rady
§8
I. W ciągu 3 dni od posiedzenia Rady sporządzany jest protokół.

II. Wyniki głosowania odnotowuje się w protokole posiedzenia.

III. Z każdego głosowania dokonywanego przez wypełnienie kart do oceny operacji komisja  skrutacyjna  sporządza protokół, w którym zawarte są informacje o przebiegu i wynikach  głosowania. Karty oceny operacji, złożone 
w trakcie danego głosowania stanowią załącznik  do protokołu komisji skrutacyjnej z tego  głosowania.

IV. Protokół komisji skrutacyjnej zawiera w szczególności:

1. Skład komisji skrutacyjnej,

2. Określenie przedmiotu głosowania,

3. Określenie liczby uprawnionych do głosowania, liczby biorących udział w głosowaniu, ilości oddanych głosów ważnych i nieważnych,

4. Wyniki głosowania,

5. Podpisy członków komisji skrutacyjnej.

V. Uchwałom Rady nadaje się formę odrębnych dokumentów, z wyjątkiem uchwał  proceduralnych, które odnotowuje się w protokole posiedzenia.
VI. Podjęcie uchwały opatruje się datą i numerem, na który składają się: numer kolejny  uchwały od początku realizacji osi 4 Leader zapisany cyframi arabskimi, łamane przez  rok w jakim są podejmowane.
VII. Uchwałę podpisuje Przewodniczący Rady po jej podjęciu.
VIII. Uchwały podjęte przez Radę, nie później niż 3 dni od ich uchwalenia, Przewodniczący Rady przekazuje Zarządowi.
IX. Protokół z posiedzenia Rady, wykłada się do wglądu w Biurze LGD na okres 3 dni w celu umożliwienia członkom Rady wniesienia ewentualnych poprawek  w jego treści.
X. Wniesioną poprawkę, o której mowa w ust 1. rozpatruje Przewodniczący Rady. Jeżeli Przewodniczący nie uwzględni poprawki, poddaje się ją pod głosowanie na następnym posiedzeniu Rady, która decyduje o przyjęciu lub odrzuceniu danej poprawki.
XI. Po zakończeniu procedury dotyczącej możliwości naniesienia poprawek do protokołu przewidzianej w ust. 1 i 2, Przewodniczący Rady podpisuje protokół.
XII. Protokoły i dokumentacja z posiedzeń Rady jest gromadzona i przechowywana w Biurze LGD. 
XIII. Dokumentacja ma charakter jawny i jest udostępniana do wglądu wszystkim  zainteresowanym.

Rozdział VIII

Wolne głosy, wnioski i zapytania

§9

I. Wolne głosy, wnioski i zapytania formułowane są ustnie na każdym posiedzeniu Rady, a odpowiedzi na nie udzielane są bezpośrednio na danym posiedzeniu.

II. Jeśli udzielenie odpowiedzi, o której mowa w ust. 1., nie będzie możliwe na danym  posiedzeniu, udziela się  jej pisemnie, w terminie 14 dni od zakończenia posiedzenia.







