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Stowarzyszenie ,LGD Dziataj z Nami”
ul. Watowa 1,

66-200 Swiebodzin
ZAPYTANIE OFERTOWE nr 12/F/2015

Stowarzyszenie ,LGD Dziataj z Nami” zaprasza do sktadania ofert cenowych na:
Obstuge ksiegowaq i kadrowa Stowarzyszenia ,LGD Dziataj z Nami”

l. Zamawiajacy:

,Stowarzyszenie ,LGD Dziataj z Nami”

ul. Watowa 1, 66-200 Swiebodzin

NIP: 9271898199

REGON: 080214256

tel./fax.: 68 / 475 46 23

e-mail: pbugala@Ilgddzn.pl

www. lgddzn.pl

Il. Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

Stowarzyszenie ,LGD Dziataj z Nami” poszukuje osoby lub podmiotu dokompleksowejobstugi petnej ksiegowosci
i spraw ptacowo-kadrowych stowarzyszenia opierajacego swojq dziatalnos¢ o dotacje UE i dwdch prowadzonych
jednostek o$wiatowych.

lll. Termin realizacjizaméwienia:

od 01-11-2015 r. do czas nieokre$lony.

IV. Zakres zaméwienia:

Szczegotowy zakres zamowienia dostepny jest w biurze stowarzyszenia i zostanie omoéwiony z zainteresowanymi
podczas spotkania. W zwigzku z obowigzkiem przechowywania dokumentacji w biurze zaméwienie réwniez musi
by¢ realizowane w biurze w godzinach pracy biura.

V. Oferta ma zawierac:

e cene brutto,

e proponowany sposéb realizacji zaméwienia,

* opis doSwiadczenia i potencjatu.
VI. Kryteria oceny oferty:

1. Korzystna cena —waga 60%,

2. Ocena sposobu realizacji zaméwienia i doswiadczenia Oferenta - waga 40%,
Vil.Informacje o formalno$ciach, jakie powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia

umowy.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy ogtosi wynik na stronie internetowej www.lgddzn.pl oraz
skontaktuje sie z oferentem, ktdry zlozyt najkorzystniejszq oferte. Szczegétowy zakres ustugi oraz termin
realizacji zostanie okre$lony w porozumieniu z Zamawiajacym i zawarty bedzie w Umowie.
VIIl.  Skladanie ofert:

W postepowaniu moga bra¢ udziat Wykonawcy, ktérzy sq osobami fizycznymi lub prawnymi.

Zainteresowane osoby/podmioty w terminie do dnia 25-09-2015r. do godz. 14.00 powinny sktada¢ swoje oferty
osobiscie w sekretariacie,na adres e-mail biuro@Igddzn.pl lub pocztg na adres:

Stowarzyszenie ,LGD Dziataj z Nami”

ul. Watowa 1,

66-200 Swiebodzin

tel.: 68 /475 46 23

Oferty przygotowywane sg na wytaczny koszt Oferenta.

Nie dopuszcza si¢ sktadania ofert czeSciowych.



Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z zamowienia bez podania przyczyny
Ztozenie oferty nie jest rownoznaczne z dokonaniem zamdwienia.
Zamawiajacy nie bedzie zwracat ztozonych ofert.

Podpis osoby upowaznionej
do reprezentowania Zamawiajacego:

Joanna Baginska
Prezes Zarzadu



Zakres obowiagzkow dot. zapytania ofertowego nr 12/F/2015

dekretowanie i ksiegowanie dokumentow,

przygotowywanie deklaracji podatkowych oraz sprawozdan i raportéw na potrzeby, wewnetrzne oraz dla
instytucji zewnetrznych,

wspotpraca z instytucjami zewnetrznymi (US, ZUS, GUS),

przygotowywanie przelewéw bankowych i ksiegowanie wyciggdw bankowych,
potwierdzanie i uzgadnianie sald z kontrahentami,

terminowe sporzadzanie list pfac itp.,

wyliczanie ekwiwalentow, odpraw oraz innych Swiadczen pienieznych ,
dokonywanie potracen na listach ptac,

przyjmowanie i zatatwianie korespondenciji i reklamacji, dotyczacej wynagrodzen,
wystawianie zaswiadczen o wysoko$ci zarobkow,

wiasciwe sporzadzanie, przechowywanie i archiwizowanie dokumentaciji ksiegowej,
sporzadzanie sprawozdan i informacji zwigzanych z ptacami,

prowadzenie akt osobowych,



